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Создание рабочей программы внеурочной деятельности

Сотрудник с ролью «Администратор» имеет техническую возможность: 

создавать рабочую программу 

наполнять программу темами, уроками

Также наполнением программы может заниматься учитель. Каждая образовательная
организация самостоятельно принимает решение о том, кто из сотрудников будет наполнять
рабочую программу по внеурочной деятельности. 

Как создать рабочую программу

Шаг 1. На рабочем столе выберите «Планирование» → «Внеурочная деятельность» → «Рабочие
программы».

Переход к созданию рабочих программ

Шаг 2. Нажмите на кнопку «+Новая программа».
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Добавление новой программы

Шаг 3. Заполните основные сведения о рабочей программе.

Обратите внимание!
Все пункты, кроме описания, являются обязательными для заполнения.



Заполнение сведений о рабочей программе

Обратите внимание!
На данном этапе администратор может завершить работу с программой, так как
наполнить программу темами и уроками может учитель, который ведет занятия. Для
созданной программы можно создавать группы, назначать учителей и т.д.

Шаг 4. Нажмите на кнопку «Сохранить».

Как наполнить рабочую программу

При необходимости у сотрудника с ролью «Администратор» есть возможность создать
тематический план занятий по программе внеурочной деятельности.

Пример
Елена Васильевна администратор электронного журнала. Она может создать
тематический план на весь учебный год по программе внеурочной деятельности
«Разговоры о важном», так как все классы на уровне образования занимаются по одной
программе. При этом для занятий «Музейная азбука» во втором классе Елена
Васильевна только создает программу, чтобы прикрепить к ней группу учеников и выдать
нагрузку учителю. Тематический план добавляет учитель, который ведет занятия по этой
программе.

Для наполнения рабочей программы темами и уроками необходимо выполнить следующие
действия: 

Шаг 1. На рабочем столе выберите «Планирование» → «Внеурочная
деятельность» → «Рабочие программы».



Переход к планированию рабочих программ

Шаг 2. На открывшейся странице рядом с программой, которую необходимо наполнить,
нажмите «Три точки» → «Редактировать».  



Редактирование программы

Шаг 3. Нажмите на кнопку «Добавить название» для каждого модуля.

Кнопка «Добавить название»

Шаг 4. Нажмите на кнопку «+Новый модуль» для добавления модулей тематического плана.



   Кнопка «+Новый модуль»

Шаг 5. Нажмите на кнопку «+Добавить тему» для добавления тем, входящих в модуль.

Кнопка «+Добавить тему»

Шаг 6. Нажмите на кнопку «+Добавить занятие» для добавления занятий в каждую тему.   



Кнопка «+Добавить занятие»

Шаг 7. После наполнения программы нажмите на кнопку «Сохранить».

Кнопка «Сохранить»

Готово, программа внеурочной деятельности заполнена.

Как отредактировать рабочую программу

Шаг 1. На рабочем столе выберите «Планирование» → «Внеурочная деятельность» →
«Рабочие программы».



Переход к планированию рабочих программ

Шаг 2. Нажмите на «Три точки»  напротив программы, которую нужно отредактировать.  

Открытие выпадающего списка



Шаг 3. Из выпадающего списка выберите «Редактировать».

Редактирование программы

Шаг 4. Внесите необходимые изменения и нажмите на кнопку «Сохранить».  

Сохранение отредактированной рабочей программы



Как скопировать рабочую программу

Шаг 1. На рабочем столе выберите «Планирование» → «Внеурочная деятельность» →
«Рабочие программы».

Переход к планированию рабочих программ

Шаг 2. Нажмите на «Три точки»  напротив программы, которую нужно отредактировать. 



Открытие выпадающего списка

Шаг 3. Из выпадающего списка выберите «Копировать».

Копирование программы

Шаг 3. Подтвердите копирование программы, нажав на кнопку «Создать». 

Подтверждение копирования программы

Готово, программа скопирована. 

Как удалить рабочую программу

Шаг 1. На рабочем столе выберите «Планирование» → «Внеурочная деятельность» →
«Рабочие программы».



Переход к планированию рабочих программ

Шаг 2. Нажмите на «Три точки»  напротив программы, которую нужно удалить. 

Открытие выпадающего списка

Шаг 3. Из выпадающего списка выберите «Удалить».



Удаление программы

Обратите внимание!
Удаление внеурочной программы невозможно в случае, если к ней привязана группа для
проведения занятий.

Готово, программа удалена.
Подробнее узнать о рабочих программах можно здесь.

https://school.mos.ru/help/instructions/education-management/planning/programs/

